Instrukcja wdrozenia Standardéw ochrony matoletnich
w Osrodku Szkolenia Kierowcéw w OSK-QUEEN

Instrukcja ma na celu szybkie i skuteczne wdrozenie Standardéw ochrony matoletnich w O$rodku Szkolenia Kierowcéw Osk-
Queen.....oraz zapewnienie, ze kazdy pracownik zna swoje obowigzki i stosuje je w codziennej pracy.

1. Zapoznanie sie z dokumentem

> Kazdy pracownik otrzymuje kopie Standardéw (wersja papierowa lub elektroniczna).
> Zapoznaje sie z trescig dokumentu, szczegdlng uwage zwracajgc na:

v zasady bezpiecznych relacji z dzie¢mi,

v’ procedury rejestrowania wizerunku,

v korzystanie z Internetu przez matoletnich,

v procedure reagowania na krzywdzenie dziecka.

2. Szkolenie

> Pracownicy uczestniczg w obowigzkowym szkoleniu z zakresu ochrony matoletnich, ktére obejmuije:
v zasady postepowania w kontaktach z dzie¢mi,
v' rozpoznawanie sygnatéw zagrozenia,
v' procedury zgtaszania sytuacji ryzykownych,
v bezpieczne korzystanie z Internetu i urzgdzen rejestrujgcych.

3. Podpisanie osSwiadczenia

» Po zapoznaniu sie z dokumentem i szkoleniu, kazdy pracownik sktada pisemne oswiadczenie (Zatgcznik nr 1), w ktérym
potwierdza:
v' znajomos$¢ Standardow,
v zobowigzanie do ich przestrzegania w codziennej pracy.



4. Wdrazanie Standardéw w praktyce
> Pracownik stosuje Standardy na co dzien, m.in.:
v utrzymuje profesjonalng i bezpieczng relacje z kursantami,
v’ przestrzega zasad rejestrowania wizerunku dzieci,
v' czuwa nad bezpieczenstwem korzystania z Internetu przez matoletnich,
v natychmiast reaguje na sytuacje ryzykowne lub podejrzenie krzywdzenia.

5. Dokumentowanie dzialan
> Kazde zgtoszenie zagrozenia lub incydent jest notowane w formie stuzbowej notatki.
> Dokumentacja przechowywana jest zgodnie z RODO i wewnetrznymi procedurami OSK.

6. Przeglad i aktualizacja Standardow

> Co najmniej raz na 2 lata dokument podlega przeglgdowi i aktualizaciji.
> Pracownicy sg informowani o wszelkich zmianach i w razie potrzeby przechodzg aktualizacyjne szkolenie.

7. Kontakt w razie watpliwosci
> Kazdy pracownik, ktéry ma pytania lub watpliwo$ci dotyczgce Standardow, kontaktuje sie:
vz whascicielem lub kierownikiem OSK,
v lub z osobg wyznaczong do nadzoru pedagogicznego i ochrony matoletnich.



